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 Областное государственное бюджетное учреждение 

«Комплексный центр социального обслуживания 

Еврейской автономной области» 

ЖУРНАЛ 

социального 

работника 

ТРЕБОВАНИЯ К ВЕДЕНИЮ 

г. Биробиджан 

2024 г. 



ЖУРНАЛ СОЦИАЛЬНОГО РАБОТНИКА – отчётный 

документ, подтверждающий оказание социальных услуг 

гражданину социальным работником отделения 

социальной помощи на дому ОГБУ «КЦСО ЕАО».  

Журнал социального работника служит 

подтверждением предоставления социальных услуг 

получателю социальных услуг, состоящему 

на обслуживании в отделении.  

Журнал должен быть постранично пронумерован, 

прошит, скреплён печатью и подписью заведующего 

отделением на последнем листе. 

1 страница – 

ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ, где указывается: 

- название организации; 

- ФИО директора; 

- ФИО социального работника; 

- ФИО заведующего отделением; 

- номер отделения; 

- номер телефона; 

- начат ____________; окончен ____________. 
 

2-3 страницы – справочный материал (номера 

телефонов, адреса организаций) 
 

4-5 страницы – список подопечных: 

№ 

п/п 

ФИО Дата 

рождения 

Адрес  

1 2 3 4 

 

Категория  № персонального 

дела 

Договор/условия 

обслуживания 

Страница  

5 6 7 8 

 



6-7 страницы – информация о подопечном*: 

а) - ФИО;  

- адрес;  

- телефон;  

- дата рождения;  

- данные паспорта;  

- категории (все документы);  

- данные о родственниках;  

- условия обслуживания (платное/бесплатное);  

- дата принятия/снятия с социального обслуживания; 

б) - размер пенсии (таблица);  

- № договора, дата заключения;  

- услуги, сумма, данные об оплате; 

в) ведение записей о проделанной работе: 

 - дата; 

 - что сделано; 

 - подпись получателя социальных услуг. 

 

Необходимо фиксировать в журнале все денежные 

суммы, полученные от подопечного, прописывая сумму 

цифрами и прописью в скобках. 

Записи в журнале ведутся аккуратно, шариковой 

ручкой, недопустимы подчистки, вырывание листов, 

заполнение карандашом.  

 
 

 

 

 

____________________________________________________________________________________________ 

* на одного подопечного резервируется 10-12 страниц 

 

 



 

 

ШКОЛА СОЦИАЛЬНОГО РАБОТНИКА 

Областное государственное бюджетное учреждение 

«Комплексный центр социального обслуживания ЕАО» 

 

Учебный центр 
организационно-методического отделения 

 

Адрес: 679000 ЕАО, г. Биробиджан, ул. Дзержинского, д. 16 

Телефон: 8 (42622) 2–34–69 

Официальный сайт: kcsoeao79.ru 

 

г. Биробиджан 

2024 г. 
 

https://kcsoeao79.ru/

